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前職歴③

在籍期間 10 年 6 ヶ月
◆飲食店にて店長代理業務に従事
喫茶店にて店長代理として軽食調理業務、アルバイト管理（５～６人）、会計業務、

業種 サービス メニュー作成、接客、開店・閉店作業、等に従事。

職種 接客

使用ツール

前職歴②

在籍期間 1 年 0 ヶ月
◆教育センターにてOAインストラクターとして従事
OAインストラクターとして職業訓練・失業対象者等に対してオフィスを使用した授業を実施、

業種 IT・通信.インターネット・WEB講師として40名ほどの生徒を受け持つ。その他にもヘルプデスクとして数百台あるPCの

職種 OAインストラクター 管理業務などを行う。

使用ツール Excel、Word、PowerPoint、access

採用担当
のコメント

真面目で非常に落ち着いた雰囲気の方です。長年個人事業を行っており、多角的な視点で物事を見る事ができる人材です。

知識も幅広く、安心して業務を任せる事が出来る人材となっております。

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

備考

2006年頃から個人事業として、サイトやブログの作成・更新などを行って来た方です。現在はWEBディレクターとして

キュレーションメディア運営を行っております。その他にも自身で事務を運営する等、幅広い活躍をされている方です。

使用ツール Excel、Word、PowerPoint

前職歴④

在籍期間 3 年 0 ヶ月
◆大手自動車部品メーカーにて社内SEとして従事
社内SEとしてサーバ4台の管理・保守、社員500人ほどのアクセス権管理、在庫管理に使用する

前職歴③

使用ツール Excel、Word、PowerPoint、VB.NET

業種 IT・通信.インターネット・WEB社内ツールの作成（VB.NET使用）、ライセンス管理業務に従事。

職種 社内SE

業種 IT・通信.インターネット・WEB １０人ほどを管理し、勤怠管理、テスト書の作成、開発チームとの進捗状況などの調整。

職種 テスター

使用ツール Excel、Word、PowerPoint、HTML、シェアポイント

在籍期間 6 年 6 ヶ月
◆電気メーカーにてテスター業務に従事
ネットワークチームリーダーとして複合機のソフトウェアテスト業務に従事。チームメンバー約

前職歴②

在籍期間 2 年 0 ヶ月
◆大手電機メーカーにて社内SE・ヘルプデスクとして従事
社内SEとして社内サイト作成・更新（HTML、シェアポイント使用）、バナー作成、サーバ保守、

IT・通信.インターネット・WEB （ライター30～100名、イラストレーター3名程）、売上管理、SEO対策（KW選定、構築作成、校正）

職種 WEBディレクター 、マネタイズ（広告の選定、ISPとの交渉）、サイトカスタマイズ（HTML、CSS)、動画編集等に従事。

業種 IT・通信.インターネット・WEB アクセス権管理、社内ツール作成（VBA使用）、ライセンス管理業務に従事。

職種 社内SE ※育休産休対応

使用ツール

　　　職　　　　歴

前職歴①

在籍期間 5 年 10 ヶ月
◆フリーランスとしてWEBディレクターとして従事
WEBディレクターとしてキュレーションメディア運営を行う。ライターやイラストレーターの管理

業種

Excel、Word、PowerPoint、HTML、CSS、Wordpress

PC経験ツール その他使用ツール

Ｐ
Ｃ

Word Wordpress

Excel

E-mail sharepoint
タイピング

Photoshop
illustrator

PowerPoint Premiere Pro

自己ＰＲ 趣味/特技 NESTA-PFT 2019 1

楽天的 動画鑑賞
NSCA-CPT 2019 4

401212 愛知県名古屋市
第一種普通自働車第一種免許 1991 9

CCNA 2013 4

職　務　経　歴　書
更新日 2021年12月2日

更新担当 伊藤真

№ 住所 免許・資格 取得年月

SUM関数書式設定 AVE関数 グラフ作成 VLOOKUP データベース（フィルタ）
グラフ作成（複合グラフ、散布図、レーダーチャート） マクロ作成VBA作成 実務経験

文章や表の作成 スライド機能の使用 アニメーション設定 実務経験 プレゼンができる

社内での使用経験 お客様との使用経験 報告やクレーム対応など

書体の変更 表の作成 画像挿入 段組 インデント 差し込み印刷 アウトライン 実務経験

ほぼブラインドタッチ可能自分は普通より早いと思う ブラインドタッチ可能キーの位置把握

IF関数


