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すぐに打ち解けることが出来る為、お勧めな人材となっております。

203585 三重県鈴鹿市
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自己ＰＲ 趣味/特技

明るい 音楽鑑賞

職　務　経　歴　書
更新日 2022年2月22日

更新担当 伊藤真

№ 住所 免許・資格 取得年月

PC経験ツール その他使用ツール

Ｐ
Ｃ

Word

Excel
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タイピング

PowerPoint

　　　職　　　　歴

前職歴①

在籍期間 2 6 ヶ月 ◆段ボール製作企業にて梱包業務に従事

業種

前職歴②

在籍期間 4 10 ヶ月 ◆子供服売り場にて接客販売業務に従事

メーカー
段ボール製作企業にて段ボール梱包（フォルムでの結束、ハンドリフトでの搬送）

業務に従事。

職種 製造

業種 サービス
子供服売り場にて来客対応、商品提案、販売業務、会計業務、SNS投稿、ディスプレイ作成

業務、店内清掃、週報作成、イベント準備、新人教育、棚卸業務、商品取り寄せ・予約

職種 接客
業務などに従事。

使用ツール

調剤薬局事務
前で接遇に関する講師を担当。

使用ツール 専用端末

在籍期間 2 5 ヶ月 ◆調剤薬局にて調剤薬局事務として従事

使用ツール レセプトコンピュータ

前職歴④

在籍期間 5 6 ヶ月 ◆ガソリンスタンドにて接客業務に従事

前職歴③

使用ツール

業種 サービス
ガソリンスタンドにて接客業務（オーダー確認、給油、車内・清掃、会計、キャンペーン告知、

レジ業務、伝票チェック業務、閉店業務等に従事。

職種 接客
※店舗閉鎖の為退社

業種 医療・介護・福祉
調剤薬局にて処方箋の入力、患者様対応、会計業務、備品発注、薬のピッキング業務、

契約施設への配送、請求書の作成等に従事。また、接遇スキルを認められ、社員10人程度の

職種

使用ツール 拡大鏡

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

前職歴⑤

在籍期間 4 8 ヶ月 ◆電子部品製造メーカーにて検査、出荷業務に従事

業種 メーカー
最終検査業務（完成した数十種類の電子基板の中から製品をランダムでピックアップ、拡大鏡

等を使用し目視検査）、検査完了の書類作成、簡易梱包、出荷部門への引き渡し

職種 検査
業務に従事。

備考

採用担当
のコメント

今まで幅広い業種で活躍をされてきた方です。細やかなところへ気遣いが出来、明るく朗らかな方で、どんな方とでも

SUM関数書式設定 AVE関数 グラフ作成 VLOOKUP データベース（フィルタ）
グラフ作成（複合グラフ、散布図、レーダーチャート） マクロ作成VBA作成 実務経験

文章や表の作成 スライド機能の使用 アニメーション設定 実務経験 プレゼンができる

社内での使用経験 お客様との使用経験 報告やクレーム対応など

書体の変更 表の作成 画像挿入 段組 インデント 差し込み印刷 アウトライン 実務経験

ほぼブラインドタッチ可能自分は普通より早いと思う ブラインドタッチ可能キーの位置把握

IF関数


