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前職歴⑥

在籍期間 2 年 2 ヶ月
◆
・不動産営業として、窓口に来られたお客様の対応。物件資料を提示して、内覧。

業種 サービス
空いている物件の写真を撮影して、SUUMOに掲載、自社サイトへ掲載、大家さん(管理物件)と契約の話をする。

大矢さんからお金をいただいてリフォームの見積もりを提示、付き合いの無い大家さんに行って

職種 営業職
管理を任してほしいという商談実施。引き渡しする物件のクリーニングの最終チェック。

網戸やクロスの張替え、水道の水漏れの対応も一部行う。→自社管理物件のみ。

使用ツール

前職歴⑤

在籍期間 2 年 0 ヶ月
◆
そうしんエステ・オイルエステ(美容系のエステ)

業種 サービス
自社研修を経て業務開始。

エステの施術者。マッサージやホットペッパービューティーの口コミの承認やクーポンの更新、

職種 エステティシャン
週5日勤務。

接客も楽しかった。

使用ツール

前職歴④

在籍期間 2 年 1 ヶ月
◆ナイトワーク系の会社(運営)　社員からの紹介
事務職として、電話応対がメインでPC入力、専用サイトの更新業務、

業種 サービス
経理的な仕事(備品発注)、

電話応対/風俗のお店、

職種 事務職
画像の加工

使用ツール
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職　務　経　歴　書
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更新担当 松田(啓)

№ 住所 免許・資格 取得年月

自己ＰＲ 趣味/特技

好奇心旺盛 お菓子作り

PC経験ツール その他使用ツール

Ｐ
Ｃ

Word Illustrator

Excel

E-mail

タイピング

Photoshop
HTML

PowerPoint CSS

　　　職　　　　歴

前職歴①

在籍期間 2 年 1 ヶ月
◆レジャー業界にて事務職として勤務。
・事務職として、主に電話応対にてお客様の予約対応、PCへの入力作業や備品発注業務、

業種

前職歴②

在籍期間 2 年 0 ヶ月
◆美容エステサロンにて勤務。
・社内の研修を経て、エステティシャンとして痩身エステ・オイルエステなどを担当。

サービス
専用サイトの更新業務を担当。

職種 事務職

業種 サービス
・接客業務として来客対応の他、無料クーポンマガジンの口コミ承認やクーポンの更新と

言った業務も行ってきた。

職種 エステティシャン

使用ツール

・また、空室物件の写真掲載、情報サイトや自社サイトへの掲載、管理物件の大家さんとの

職種 営業職
契約手続き等の対応まで任されてきた。

・自社管理物件については、網戸やクロスの張替え、水道の水漏れ対応も一部行ってきた。

使用ツール

在籍期間 2 年 2 ヶ月
◆賃貸管理業を行う企業にて、不動産営業として勤務。
・営業職として勤務し、窓口に来られたお客様対応(物件資料の提示や内覧、契約までの

使用ツール

前職歴③
業種 サービス

対応、引き渡し物件のクリーニング後の最終チェック)を担当。

採用担当
のコメント

ハキハキと明るくコミュニケーションを取ることができる点が印象的な方です。現在は、職業訓練校にてWEBデザインの

スキル習得に励んでおります。未経験という立場を十分理解した上で、WEB業界で働ける環境を探しているのですが、

営業職の経験から、困難な状況でも乗り越えていこうと努力できるタイプだと期待している人材です。

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

備考

【職業訓練校にて以下を習得(中)。】

Illustrator、Photoshop、Dreamweaver→画像の加工、レタッチ、バナー作成

HTML、CSS→テキストエディターで入力

また、趣味でInstagramでお菓子作りを投稿するなどしており、SNSの知見を広げたいという想いも持っています。

SUM関数書式設定 AVE関数 グラフ作成 VLOOKUP データベース（フィルタ）
グラフ作成（複合グラフ、散布図、レーダーチャート） マクロ作成VBA作成 実務経験

文章や表の作成 スライド機能の使用 アニメーション設定 実務経験 プレゼンができる

社内での使用経験 お客様との使用経験 報告やクレーム対応など

書体の変更 表の作成 画像挿入 段組 インデント 差し込み印刷 アウトライン 実務経験

ほぼブラインドタッチ可能自分は普通より早いと思う ブラインドタッチ可能キーの位置把握

IF関数


