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採用担当
のコメント

真面目で人柄もよく、相手の気持ちを考えられる優しさがある方です。前職②の接客業では、色んなお客様との会話の

中でコミュニケーション能力をさらに磨き、前職歴①の化学メーカーではPCスキルや様々な製品検査の経験を身に付け

られた人材です。

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

備考

使用ツール

前職歴④

在籍期間 年 ヶ月

前職歴③

使用ツール

業種

職種

業種 サービス
少人数での店舗運営だったので、効率よく回転させるために常に周りへの声がけや、状況

把握をして周囲に応じた自分の役割を判断して自主的な行動性を養った。自分も周りも勤め

職種 接客
やすい環境を維持できるように、調和を乱さない発言・行動を心掛けることができた。

使用ツール

在籍期間 0 年 9 ヶ月
◆飲食店にて接客に従事
お客様へのオーダー確認、調理、配膳、食品の管理、清掃、在庫管理、仕込みを担当した。

前職歴②

在籍期間 1 年 6 ヶ月
◆服飾雑貨店にて接客販売に従事
店頭販売（接客、品出し、店頭整理、レジ打ち伝票発行、レジ締め作業、在庫管理、返品対

メーカー
光度計）、DSC（示差走査熱量分析装置）、TGA（熱重量分析装置）、SEM-EDX（エネルギー

分散型X線分光法）をおこなっております。

職種 品質検査
・その他は、作業報告書（Excel）や分析結果報告（Word）、仕事内容の発表（PowerPoint）、

データ入力、ファイリングもしております。

業種 流通・小売
応等）、一般事務（在庫管理、メールや電話対応、消耗品、備品購入、郵便物の仕分け）を担

当しておりました。

職種 接客販売

使用ツール

　　　職　　　　歴

前職歴①

在籍期間 2 年 5 ヶ月
◆大手化学メーカーにて品質検査として従事
・主な業務内容は、製品の外観検査やMVR（溶解時流動性）、蛍光X線分析、IR（赤外分光

業種

Excel,Word,PowerPoint

PC経験ツール その他使用ツール
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自己ＰＲ 趣味/特技

真面目 編み物・アクセサリー作り
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職　務　経　歴　書
更新日 2022年8月5日

更新担当 久保　卓哉

№ 住所 免許・資格 取得年月

SUM関数書式設定 AVE関数 グラフ作成 VLOOKUP データベース（フィルタ）
グラフ作成（複合グラフ、散布図、レーダーチャート） マクロ作成VBA作成 実務経験

文章や表の作成 スライド機能の使用 アニメーション設定 実務経験 プレゼンができる

社内での使用経験 お客様との使用経験 報告やクレーム対応など

書体の変更 表の作成 画像挿入 段組 インデント 差し込み印刷 アウトライン 実務経験

ほぼブラインドタッチ可能自分は普通より早いと思う ブラインドタッチ可能キーの位置把握

IF関数


