
年 月

年 月

年 月

年 月

年 月

203981 三重県いなべ市
小学校教諭一種免許 2017 3

普通自動車第一種運転免許 2019 2

職　務　経　歴　書
更新日 2022年10月4日

更新担当 久保　卓哉

№ 住所 免許・資格 取得年月

自己ＰＲ 趣味/特技 食品衛生責任者講習 2021 11

真面目 釣り・フットサル・スノーボード
甲種防火管理者講習 2022 5

PC経験ツール その他使用ツール

Ｐ
Ｃ

Word

Excel

E-mail

タイピング

PowerPoint

サービス
Pointにて1年間の取り組み内容・成果の発表をしておりました。

・その他には、競合他社の販売価格を調査して価格設定をおこなったり、アルバイトや新人

職種 フロントスタッフ
の方へ教育もしておりました。

　　　職　　　　歴

前職歴①

在籍期間 2 年 4 ヶ月
◆ホテルのフロントスタッフとして従事。
・受付、清掃、電話対応、予約システムの確認、Excelでスケジュール管理表の作成、Power

業種

使用ツール Excel、PowerPoint

前職歴③

在籍期間 年 ヶ月

業種 官公庁関連
・授業準備（テスト準備やExcelの表作成、図形挿入、動画のURL貼り付けなど）

職種 講師
・デスクワーク（テスト作成、〇付け）

・週1回、職場会議で全体状況を報告確認

使用ツール Word、Excel

前職歴②

在籍期間 2 年 2 ヶ月
◆小学校で講師として3校で従事。

・障害者のサポート（耳が聞こえない子には字を書いていたりしていました）

在籍期間 年 ヶ月

業種

職種

・音楽、書道、家庭課を担当し生徒に対して指導をしておりました。

採用担当
のコメント

コミュニケーション能力が高く、相手の聞きたい内容を即座に察知して分かりやすく説明したり、理解しているのか確認

を丁寧にできる方です。仕事に対して真面目で責任感もあるため、周りから求められていることを完遂できるアウトプット

が出せる人材だと思われます。

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

使用ツール

備考

前職歴④
業種

職種

使用ツール

SUM関数書式設定 AVE関数 グラフ作成 VLOOKUP データベース（フィルタ）
グラフ作成（複合グラフ、散布図、レーダーチャート） マクロ作成VBA作成 実務経験

文章や表の作成 スライド機能の使用 アニメーション設定 実務経験 プレゼンができる

社内での使用経験 お客様との使用経験 報告やクレーム対応など

書体の変更 表の作成 画像挿入 段組 インデント 差し込み印刷 アウトライン 実務経験

ほぼブラインドタッチ可能自分は普通より早いと思う ブラインドタッチ可能キーの位置把握

IF関数


