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職種 機械オペレーター
（班長として、4人～5人の社員をまとめておりました）

※3交代勤務

使用ツール

5 年 0 ヶ月
◆物流倉庫業・一般貨物自動車運送事業をおこなっている会社にて従事
・主な業務内容としては、液晶テレビの液晶フィルムの製造・加工・検査までの機械オペレー

業種 メーカー
ター業務をおこなっておりました。マイクロメータを用いての測定作業や傷・汚れなどの目視

検査、専用システムへ不良状況の入力、新人教育をしておりました。

採用担当
のコメント

とても明るくコミュニケーション能力が高く、自身のスキル向上を目指しているため向上心のある人材です。

また過去の経歴でも製造業経験やクリーンルームでの作業経験もあるため、安全に関する意識も高く、ルール遵守の

大切さもすでに身についております。

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

使用ツール

備考

前職歴④
業種 サービス

お手伝いをおこなっておりました。電話対応やアポ電（100件/日）、ファクタリングの説明、

顧客情報を専用フォーマットへ入力する業務をしておりました。

職種 営業

前職歴⑤

在籍期間

使用ツール

在籍期間 1 年 6 ヶ月
◆ファクタリング事業をおこなっている会社にて従事
・主な業務内容としては、お客様（法人事業や個人事業）の売掛債権を買い取り資金繰りの

業種 メーカー
をおこなっておりました。また、化粧水やシャンプーなどに使用されている詰め替え袋を実際

に作成したり、その袋のイラストやデザインの考案を専用アプリを用いておこなっておりまし

職種 営業販売
た。

使用ツール 工具（ドライバー、トンカチ、マイクロメ―タ

前職歴②

在籍期間 0 年 11 ヶ月
◆記憶電子媒体チップを製造している半導体メーカーにて従事
・主な業務内容としては、設備メンテナンスが中心で製造装置の点検やパーツ交換、故障箇

前職歴③

在籍期間 0 年 9 ヶ月
◆軟包装パッケージメーカーにて従事
・主な業務内容としては、スパウト付きパウチ袋や詰め替え用のアルミ袋の営業販売と紹介

業種 メーカー
所の修理、メンテナンス後の確認などをおこなっておりました。

・その他、PC操作によるデータ入力（部品の発注、在庫管理、作業報告書作成など）もして

職種 設備メンテナンス
おりました。

※2交代勤務

流通・小売
作業や製品の検査、加工設備の保守点検作業をおこなっておりました。

・その他、PC操作によるデータ入力（製品のバーコード作成や製品名入力、不良状況、加工

職種 機械オペレーター
設備の材料発注・在庫管理等）も任されておりました。

　　　職　　　　歴

前職歴①

在籍期間 0 年 9 ヶ月
◆鉄鋼材の通関手続きや倉庫運営をおこなっている会社にて従事
・主な業務内容としては、機械オペレーターが中心で自動車などに使用される鉄鋼材の加工

業種

使用ツール

PC経験ツール その他使用ツール

Ｐ
Ｃ

Word

Excel

E-mail

タイピング

PowerPoint

自己ＰＲ 趣味/特技

社交的・真面目 バスケットボール・音楽
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職　務　経　歴　書
更新日 2022年10月17日

更新担当 久保卓哉

№ 住所 免許・資格 取得年月

SUM関数書式設定 AVE関数 グラフ作成 VLOOKUP データベース（フィルタ）
グラフ作成（複合グラフ、散布図、レーダーチャート） マクロ作成VBA作成 実務経験

文章や表の作成 スライド機能の使用 アニメーション設定 実務経験 プレゼンができる

社内での使用経験 お客様との使用経験 報告やクレーム対応など

書体の変更 表の作成 画像挿入 段組 インデント 差し込み印刷 アウトライン 実務経験

ほぼブラインドタッチ可能自分は普通より早いと思う ブラインドタッチ可能キーの位置把握

IF関数


