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※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

使用ツール

備考

※工業高校卒

前職歴④
業種

職種

在籍期間 年 ヶ月

採用担当
のコメント

これまで仕事をする中で多角的に物事を捉えて、何が1番良い選択肢なのか考えたり、一人一人のメンバーの得手不得

手・業務スピードなどに合わせた業務割り振りなどを把握しながら業務を進めておりました。分析力・思考力・向上心とも

に高い人材ですので、オススメできる方です。

前職歴②

在籍期間 3 年 0 ヶ月
◆旅客鉄道等を運営する鉄道会社にて従事
・主な業務内容としては、鉄道における信号通信に係る設備の保守保全をおこなっておりまし

業種 その他
た。信号機や転てつ機など列車運行の設備から動作させるための安定期やリレーなどの設備

点検、検査踏切保安装置および構成する制御子やリレーの取替、追加改修を含む工事立案、

職種 保守保全
検査、鉄道電話などの機器や回路の点検をしておりました。

使用ツール

前職歴③

建築・土木・不動産
リフォームをおこなっておりました。スイッチコンセントの取替から一件全改装まで家庭内の

リフォームに伴う電気工事を担当しておりました。

職種 電気工事
その他、電気工事部主任として部署内4人分のスケジュール管理や資材管理、施工内容の

打ち合わせ（2か月分の工程管理）もしておりました。

　　　職　　　　歴

前職歴①

在籍期間 5 年 6 ヶ月
◆新築・増改築・店舗設計・リフォーム全般をおこなっている会社にて従事
・主な業務内容としては、電気工事士として一般住宅のお客様のもとへ伺い、電気にかかる

業種

使用ツール

PC経験ツール その他使用ツール

Ｐ
Ｃ

Word

Excel

E-mail

タイピング

PowerPoint

自己ＰＲ 趣味/特技 第三級陸上特殊無線技士 2014 10

分析力・思考力 テニス・バトミントン
危険物取扱者乙種 2013 10

204082 三重県四日市市
第二種電気工事士 2012 10

第二種普通運転免許 2014 2

職　務　経　歴　書
更新日 2022年10月27日

更新担当 久保　卓哉

№ 住所 免許・資格 取得年月

職種

使用ツール

在籍期間 年 ヶ月

業種

SUM関数書式設定 AVE関数 グラフ作成 VLOOKUP データベース（フィルタ）
グラフ作成（複合グラフ、散布図、レーダーチャート） マクロ作成VBA作成 実務経験

文章や表の作成 スライド機能の使用 アニメーション設定 実務経験 プレゼンができる

社内での使用経験 お客様との使用経験 報告やクレーム対応など

書体の変更 表の作成 画像挿入 段組 インデント 差し込み印刷 アウトライン 実務経験

ほぼブラインドタッチ可能自分は普通より早いと思う ブラインドタッチ可能キーの位置把握

IF関数


