
年 月

年 月

年 月

年 月

年 月

職種 営業
また新卒社員、中途採用者への教育業務も任されておりました。

使用ツール Excel

在籍期間 4 年 11 ヶ月
営業代行会社にて営業職として従事
Googleマップの広告営業にて飲食店や理髪店などの小売、サービス業界へ提案営業を行っており

業種 サービス
ました。専用のリストからお客様へアポ取りを行い、訪問にて営業。またご契約後のスケジュール

調整などを担当。
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職　務　経　歴　書
更新日 2022年11月14日

更新担当 山本　隆平

№ 住所 免許・資格 取得年月

自己ＰＲ 趣味/特技

視野が広い ゲーム・映画鑑賞

PC経験ツール その他使用ツール

Ｐ
Ｃ

Word

Excel

E-mail

タイピング

PowerPoint

サービス
トラブル対応、目視による検査、パーツの交換などを行い、装置を再稼働させる業務を担当しておりま

した。

職種 フィールドエンジニア

　　　職　　　　歴

前職歴①

在籍期間 1 年 0 ヶ月
半導体装置の保守、メンテナンス会社にてフィールドエンジニアとして従事
出向先にてクリーンルーム内における半導体装置のメンテナンス職として装置にエラーがあった際の

業種

使用ツール

採用担当
のコメント

幅広い職種を経験してきた知識を活かして、新しい職種、業務にもうまく順応できるタイプなど考えます。

また営業経験がありますので、話し方に好感が持て、誰でも接しやすい人材だと思います。

この転職を最後に長く勤めていきたいと言っておりますので、長期での就業が可能なおすすめの人材です。

前職歴②

在籍期間 2 年 1 ヶ月
ITエンジニアリング会社にてヘルプデスクとして従事
出向先にてテレワーク用PCのキッティングやトラブルサポート、テスト用仮想環境の構築等を

業種 IT・通信.インターネット・WEB
行っておりました。

職種 ヘルプデスク

使用ツール Excel、専用システム

前職歴③

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

使用ツール

備考

前職歴④
業種

職種

在籍期間 年 ヶ月

SUM関数書式設定 AVE関数 グラフ作成 VLOOKUP データベース（フィルタ）
グラフ作成（複合グラフ、散布図、レーダーチャート） マクロ作成VBA作成 実務経験

文章や表の作成 スライド機能の使用 アニメーション設定 実務経験 プレゼンができる

社内での使用経験 お客様との使用経験 報告やクレーム対応など

書体の変更 表の作成 画像挿入 段組 インデント 差し込み印刷 アウトライン 実務経験

ほぼブラインドタッチ可能自分は普通より早いと思う ブラインドタッチ可能キーの位置把握

IF関数


