
前職歴⑥

在籍期間 2年4ヶ月
◆運送企業にて在庫管理業務に従事
在庫管理業務：自動車塗料の入庫・出庫、原料の仕分け業務、工場への搬入業務、

業種 運輸・郵便
製品・原料の在庫の確認、等。

書類管理業務：受発注、伝票の整理、管理

職種 倉庫管理
その他業務：新人教育、など

等の業務に従事

使用ツール

前職歴③

在籍期間
◆通信建設企業にて基地局に関するCADオペレーターとして従事
CADオペレーター業務：携帯電話基地局の竣工図面作成、

業種 情報通信
既存図面の修正、訂正（平面図、立面図、ケーブル配線図等）、現調資料（写真、手書き図面）

12年5ヶ月
製造業務：指示書をもとにした原料釜への原料の配合、制御パネルの操作、工程の管理

をもとに図面の作成、CADのデータチェック（不備、規定など）

職種 CADオペレーター
データ入力業務：携帯基地局図面に関するデータ登録（既存システムへ入力）

等の業務に従事

使用ツール 図脳century、Excel

前職歴④

在籍期間
◆通信設備管理企業にて事務業務に従事
システム管理業務：専用システムのエラーが出た際の対応、故障時の対応、

前職歴⑤

在籍期間 5年0ヶ月
◆造船企業にて製造業務に従事

・折衝業務：設計図を基にお客様と打ち合わせ、承認された設計図の製造依頼

・その他業務：組み立てられた製品の最終調整、不具合の確認

職種 設計
等の業務に従事

使用ツール

業種 製造
原料、製品の入出庫、次工程の原料の手配

その他業務：新人教育、など

加工業務：船体ブロックの溶接・加工、図面に従っての鋼材の切断、図面に従っての

業種 製造
鋼材の組み立て・溶接、など

職種 製造
等の業務に従事

使用ツール クレーン、ガスバーナー

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

備考

【その他所持資格】Microsoft Office Specialist Word 2003 Expert

　　　　　　　　　　　　 Microsoft Office Specialist Excel 2003 Expert（2006年02月取得）

※公共交通機関での通勤を希望しております。

3年4ヶ月

1年7ヶ月

0年6ヶ月

2年3ヶ月

　　　職　　　　歴

前職歴②

在籍期間
◆電子部品製造企業にて設計業務に従事
・設計業務：工場向けの治具、製品検査設備（機械部、電子回路など）の設計

業種 メーカー

autoCAD、Excel

前職歴⑦

職種 製造
等の業務に従事

情報通信
既存図面の修正、訂正（平面図、立面図、ケーブル配線図等）、等

データ入力業務：携帯基地局図面に関するデータ登録（既存システムへ入力）

職種 CADオペレーター
契約満了（人が足りた）

前職歴①

在籍期間
◆通信建設企業にて基地局に関するCADオペレーターとして従事
CADオペレーター業務：携帯電話基地局の施工・竣工図面作成 ・図面のトレース、

業種

使用ツール autoCAD、専用端末、Excel

使用ツール リフト

在籍期間
◆化学品原料製造企業にて製造業務に従事

PC経験ツール その他使用ツール

Ｐ
Ｃ

Word autoCAD

Excel

E-mail

タイピング

図脳century

PowerPoint

自己PR 趣味 or特技 日商簿記検定2級

コツコツするのが好き 読書
危険物取扱者　乙種4類

普通自動車運転免許

2014年3月

2011年6月

1994年12月

402291 名古屋市瑞穂区
第2種電気工事士

VBAエキスパート　Excel VBAスタンダード

職　務　経　歴　書
更新日 2023年4月20日

更新担当 伊藤

№ 住所 免許・資格 取得年月

2019年1月

2016年11月

業種 情報通信
社内外への確認業務、故障個所の修理依頼

事務業務：書類作成、出力

職種 事務
等の業務に従事

使用ツール Excel、Word、PowerPoint

SUM関数書式設定 AVE関数 グラフ作成 VLOOKUP データベース（フィルタ）
グラフ作成（複合グラフ、散布図、レーダーチャート） マクロ作成VBA作成 実務経験

文章や表の作成 スライド機能の使用 アニメーション設定 実務経験 プレゼンができる

社内での使用経験 お客様との使用経験 報告やクレーム対応など

書体の変更 表の作成 画像挿入 段組 インデント 差し込み印刷 アウトライン 実務経験

ほぼブラインドタッチ可能自分は普通より早いと思う ブラインドタッチ可能キーの位置把握

IF関数


