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何事も真面目に
取り組む

サッカー

職　務　経　歴　書
更新日 2024年2月7日

更新担当 新屋

№ 住所 免許・資格 取得年月

2018/2/1
204835 四日市市

普通自動車第一種運転免許(AT限定)

PC経験ツール その他使用ツール

Ｐ
Ｃ

Word

Excel

E-mail

タイピング

前職歴①

在籍期間

PowerPoint

市で開催される市民イベントの準備、運営アシスタントなど担当。
「ねんりんピック」にて使用する器具や備品などの手配や管理を行いました。ルーティンワー
クとして日々、郵便物やメールの対応もしました。
また自身が所属しているチームの試合を文字に起こしてブログを作成。試合を見てない人に
も伝わるように文章を作成し、毎週HPに掲載しました。
※1年契約ため、契約満了

市役所にてイベント運営に従事

業種

使用ツール パソコン

10か月

　　　職　　　　歴

公務・官公庁

職種 イベント運営

製品の生産個数をパソコンへデータ入力し、データを印刷して書類整理をしたあと、上司に
提出までを行っていました。（月に数千件以上）
また台車を制作するために、シリコンをカッターでカットする細かい作業も担当していました。

パソコン、カッター使用ツール

11か月

前職歴②

在籍期間
ガス給湯器製造会社にて事務に従事

業種 メーカー

職種 事務

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

備考

仕事、サッカー、将来のことなど前向きな発言が多く、好感が持てます。

小学校1年生からサッカーを始め、大学時代は女子サッカーチーム『ASハリマアリビオン』に所属。卒業後はなでしこ1部リーグに

所属する『大和シルフィールド』にて2年間プレーし、この春から『ヴィアティン三重』に移籍となりました。

サッカーはもちろん、何事にもコツコツと真面目に取り組むことができます。

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

SUM関数書式設定 AVE関数 グラフ作成 VLOOKUP データベース（フィルタ）
グラフ作成（複合グラフ、散布図、レーダーチャート） マクロ作成VBA作成 実務経験
文章や表の作成 スライド機能の使用 アニメーション設定 実務経験 プレゼンができる
社内での使用経験 お客様との使用経験 報告やクレーム対応など

書体の変更 表の作成 画像挿入 段組 インデント 差し込み印刷 アウトライン 実務経験

ほぼブラインドタッチ可能自分は普通より早いと思う ブラインドタッチ可能キーの位置把握

IF関数


