
◎：実務経験あり ／ ○：知識有り

VBA作成 マクロ作成
文書の作成 スライド機能
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キー位置の把握 ◎ ほぼブラインドタッチ ブラインドタッチ可能 打ち込みが速い

Ｐ
Ｃ

PowerPoint

メール・電話

タイピング

社内でのやり取り 社外とのやり取り

Word

Excel
表へのデータ⼊⼒ ◎ SUM関数
グラフ作成 VLOOKUP

書式設定 ◎ 表の作成
インデント 差し込み印刷

使用ツール 工具

在籍期間
家電製品販売店で電気工事士として従事

11年9ヶ月

204995 三重県四日市
水質関係第４種公害防止管理者

建築物環境衛生管理技術者

職　務　経　歴　書
更新日 2024年6月7日

更新担当 東

№ 住所 免許・資格 取得年

2018年

2010年

前職歴④

自己PR 趣味 or特技 二級ボイラー技士

一本気な性格で
何事にも真剣に取り組む

ソフトボール、ジョギング
乙4類塁危険物取扱者

第２種電気工事士

2009年

2008年

1996年

PC経験ツール

クレーム対応 報告連絡

校正機能の設定
◎ AVE関数 〇

照明器具 エアコン等電気製品の販売、配達、取り付け工事、修理を行っておりました、取り
付け作業の際は電源の配線、端子の接続電源供給、動作テストを行い使用方法や保守方
法を説明しておりました。

業種 卸売・小売

職種

前職歴①

在籍期間
半導体工場にて設備メンテナンスとして従事

業種

使用ツール Excel、

職種 設備メンテナンス

使用ツール Excel

専用機械を使用してカーペット、フロアマットの撚糸業務、不良品がないか検品作業、梱包作
業を行っておりました。

工場の空調設備、排気処理設備、給排気ファンやポンプ等の運転管理及び装置点検、オイ
ル交換、パソコンを使用して作業報告書の作成を行っておりました。
また、クリーンルーム内の温度、湿度の測定をするためにクリーンルーム内で作業をしており
ました。

4年3ヶ月

2年9ヶ月

8年8ヶ月

備考

前職歴④業種と職種が類似しているため2社合算しております。（9年 / 2年9ヶ月）

普通自動車運転免許 1994年

前職歴③

在籍期間
液晶パネル製造工場にて設備メンテナンスとして従事

業種 電気・ガス・熱供給・水道

　　　職　　　　歴

前職歴②

在籍期間
撚糸工場にて機械オペレーターとして従事

業種 製造

職種 製造

使用ツール

半導体工場にて排水処理設備の運転管理及び点検、工場排水のポンプ点検、作業報告書
作成、清掃業務を行っておりました。

電気・ガス・熱供給・水道

職種

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

設備メンテナンス

電気工事士

IF関数

アニメーション使用 プレゼンテーション

画像挿⼊ 段組み
アウトライン


