
◎：実務経験あり ／ ○：知識有り

業種 理容・美容

　　　職　　　　歴

前職歴②

在籍期間
アパレルショップにて販売員として従事

業種 サービス

職種 販売スタッフ

使用ツール

新生児の体温調整やおむつ交換、体の洗浄などの身体ケア、授乳サポート、ベッドやおむつ
交換台、分娩台、病室の清掃、衛生管理、医師や看護師の指示のもとで患者の状態を観察
し報告、医療記録の管理や情報の伝達を行っておりました。

接客、商品の説明、提案をして販売促進、商品陳列、在庫管理、補充、納品、検品、会計処
理、クレーム対応を行っておりました。

スキンケアやフェイシャルトリートメント、ボディケアの施術、メイクアップ、化粧品の販売、カ
ウンセリングとアドバイス、施術プランの提案、電話対応、在庫管理を行っておりました。

1年10ヶ月

5年0ヶ月

6年11ヶ月

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

備考

前職歴①の後は保育施設にて保育士として従事。（0年3ヶ月）

医療・介護・福祉

職種 看護補助

前職歴①

在籍期間
総合病院にて看護補助として従事

業種

使用ツール 専用システム、Word、Excel、PowerPoint

職種 エステティシャン

使用ツール 専用システム

前職歴④

前職歴③

在籍期間
エステサロンにてエステティシャンとして従事

自己PR 趣味 or特技

コミュニケーション能力が高い 音楽鑑賞

205047 三重県桑名市
普通自動車第一種運転免許

保育士資格

職　務　経　歴　書
更新日 2024年7月17日

更新担当 東

№ 住所 免許・資格 取得年月

平成74

2021年3月

業種 教育・学習支援

職種 保育士

使用ツール

在籍期間
託児施設にて保育士として従事

9年3ヶ月

そ
の
他
ツ
ー

ル

遊びや学習の場を提供、食事やおやつの準備、睡眠、入浴など日常生活全般のケア、健康
管理、保護者への活動内容の報告を行っておりました。

クレーム対応 報告連絡

校正機能の設定
AVE関数 IF関数

アニメーション使用 プレゼンテーション

◎ 画像挿入 段組み
アウトライン

スライド機能

Ｐ
Ｃ

PowerPoint

メール

タイピング

社内でのやり取り ◎ 社外とのやり取り

Word

Excel
表へのデータ入⼒ ◎ SUM関数
グラフ作成 VLOOKUP

入⼒ ◎ 表の作成
インデント 差し込み印刷

PC経験ツール

キー位置の把握 ほぼブラインドタッチ ◎ ブラインドタッチ可能 打ち込みが速い

VBA作成 マクロ作成
文書の作成 ◎


