
　　　職　　　　歴

前職歴②

在籍期間
調査会社にて調査員として従事

業種 サービス

職種 調査員

使用ツール

・低所得者世帯に対する給付金の受付対応。
・対象か否かの確認、記入方法の説明。
・外国人に対しては母国を勉強をして簡易的な説明を行っておりました。

・パーソントリップの調査（対象地域に対して移動方法に関しての調査）
・電話での問い合わせ対応、調査票の再送付、届いた返送があった調査票の確認、
　指示書に沿って記載漏れ等の修正対応を行っておりました。

0年6ヶ月

0年6ヶ月

職種 指導員

使用ツール

前職歴④

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

備考

⑤金融会社にて入会受付として従事（2年0ヶ月）

⑥金融会社にて電子マネーの入会受付として従事（2年3ヶ月）

⑦古物商にて受付として従事（2年2ヶ月）

その他に保険営業、子供服売り場て接客の修行経験があります。

前職歴③

在籍期間
国際研修センターにて指導員として従事

業種 その他

・技能実習生として入国した海外の方へ日本に住むための指導
　（買い物の仕方、台所の使い方、料理、清掃方法、トイレの使い方など）
・中国、ミャンマー、ネパール、インドネシア、バングラデシュ、フィリピンなどの
　様々な方の指導を行う。
・その他に相談や問い合わせ対応も行っておりました。

0年9ヶ月

公務・官公庁

職種 受付

前職歴①

在籍期間
市役所にて受付案内として従事

業種

使用ツール

PC経験ツール その他使用ツール

Ｐ
Ｃ

Word

Excel

E-mail

タイピング

PowerPoint

自己PR 趣味 or特技 普通自動二輪免許

親しみやすい性格
コミュニケーションスキル

料理
普通自動車運転免許

2005年10月

1990年8月

403745 名古屋市中川区
NPO法人社会福祉センター 上級心理カウンセラー

小学校英語指導者資格（J-SHINE）

職　務　経　歴　書
更新日 2024年6月27日

更新担当 松川

№ 住所 免許・資格 取得年月

2017年11月

2011年11月

・四季に応じた中元・歳暮、年賀状受付業務。
・催事場やホーム＆ビューティーケア売場での販売業務。
・商品補充、お会計業務、商品についての問い合わせ対応。

業種 卸売・小売

職種 販売員

使用ツール

在籍期間
総合小売会社にて販売員として従事

6年0ヶ月

SUM関数書式設定 AVE関数 グラフ作成 VLOOKUP データベース（フィルタ）
グラフ作成（複合グラフ、散布図、レーダーチャート） マクロ作成VBA作成 実務経験
文章や表の作成 スライド機能の使用 アニメーション設定 実務経験 プレゼンができる
社内での使用経験 お客様との使用経験 報告やクレーム対応など

書体の変更 表の作成 画像挿入 段組 インデント 差し込み印刷 アウトライン 実務経験

ほぼブラインドタッチ可能自分は普通より早いと思う ブラインドタッチ可能キーの位置把握

IF関数


