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社会福祉士

職　務　経　歴　書
更新日 2024年7月1日

更新担当 新屋

№ 住所 免許・資格 取得年月

2021年2月

2015年3月

2015年3月

2012年9月

PC経験ツール その他使用ツール

自己PR 趣味 or特技 幼稚園教諭　二種免許状

チャレンジ精神がある 映画鑑賞、ダンス
普通自動車運転免許

タイピング

PowerPoint

Excel

E-mail

サービス

職種 ホールスタッフ

前職歴①

在籍期間
飲食店にてホールスタッフとして従事

業種

使用ツール パソコン（Excel）

　　　職　　　　歴

・ホールスタッフ：接客、配膳、バッシング、レジ対応、ドリンクカウンター、在庫発注、新人、店
内装飾、メニュー開発、制服のデザイン、ウェルカムボードの制作、発注
・パソコン作業：Excelを使用してメニュー表の作成やマニュアルの作成を行った。
マニュアルを作成する際には新入社員でも対応できるように内容を考え、持ち運びもしやす
いようにハンドブックサイズにするなど工夫した。実際に作成したマニュアルを従業員が使用
して、業務が円滑に進んだ。また、ウェルカムボードの制作では工夫を凝らしてお客様に訴
求したことで、ボードを見て注文してもらうことが増え売り上げに貢献することができた。

10年10ヶ月

Ｐ
Ｃ

Word

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

備考

優しい性格で、他人のことを思って自ら工夫したり動くことができる方です。また、チャレンジ精神が旺盛で、新しい挑戦に向けて

積極的に取り組む姿勢があります。さらに穏やかで話しやすい雰囲気があるので、チームのコミュニケーションを円滑にし、

人間関係を築くことができる強みもあります。これらの長所を活かしながら、貴社で活躍することができる人材です。

前職歴②

在籍期間

業種

職種

使用ツール

SUM関数書式設定 AVE関数 グラフ作成 VLOOKUP データベース（フィルタ）
グラフ作成（複合グラフ、散布図、レーダーチャート） マクロ作成VBA作成 実務経験
文章や表の作成 スライド機能の使用 アニメーション設定 実務経験 プレゼンができる
社内での使用経験 お客様との使用経験 報告やクレーム対応など

書体の変更 表の作成 画像挿入 段組 インデント 差し込み印刷 アウトライン 実務経験

ほぼブラインドタッチ可能自分は普通より早いと思う ブラインドタッチ可能キーの位置把握

IF関数


