
◎：実務経験あり ／ ○：知識有り

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

備考

職歴③については業種、職種が類似しているため3社まとめて記載しております。(1年10ヶ月/2年10ヶ月/2年0ヶ月)

前職歴③

在籍期間
自動車部品工場にて製造、組み立て作業員として従事

業種 製造
・自動車部品のガソリン噴射装置を組み立てたものを顕微鏡で検査、検査結果入力、不具合
部品報告。
・トランスミッションの組み立て、自動車のシートを加工、焼き付け、張り合わせ、製造数入力
を行っておりました。

6年8ヶ月

職種 製造・組み立て

使用ツール Excel

旅行・ホテル・飲食

職種 営業

前職歴①

在籍期間
飲食店にて事業立ち上げのため営業として従事

業種

使用ツール canva、Excel

自己PR 趣味 or特技

計画性をもって 音楽鑑賞
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前職歴②

在籍期間
システム開発企業にてシステムエンジニアとして従事

業種 情報通信

職種 システムエンジニア

使用ツール

・調理のマニュアル、オペレーション作成。
・お弁当販売の販路拡大のため法人向けに営業活動、契約、契約書作成、チラシ作成、お客
様対応、メール対応。
・開店進行管理、工程スケジュールの作成、管理を行っておりました。

・要件定義、基本設計、詳細設計、プログラミング、テスト、導入計画、本番移行、保守、トラ
ブルシューティング、SQLを使用してシステム運用のマニュアル作成を行っておりました。

Excel、SQL、JavaScript、Ruby

1年2ヶ月

1年0ヶ月

◎ クレーム対応 報告連絡

校正機能の設定

◎ AVE関数 IF関数 ◎

アニメーション使用 プレゼンテーション

画像挿入 ◎ 段組み

アウトライン

スライド機能

Ｐ
Ｃ

PowerPoint

メール

タイピング

社内でのやり取り ◎ 社外とのやり取り

Word

Excel
表へのデータ入力 ◎ SUM関数

グラフ作成 VLOOKUP

入力 ◎ 表の作成

インデント 差し込み印刷

PC経験ツール

キー位置の把握 ◎ ほぼブラインドタッチ ブラインドタッチ可能 打ち込みが速い

VBA作成 マクロ作成

文書の作成 ◎


