
◎：実務経験あり ／ ○：知識有り

CATIA V4、CATIA V5、Pro-E使用ツール

PC経験ツール

キー位置の把握 ◎ ほぼブラインドタッチ ブラインドタッチ可能 打ち込みが速い

◎ VBA作成 マクロ作成
文書の作成 ◎ スライド機能

Ｐ
Ｃ

PowerPoint

メール

タイピング

社内でのやり取り ◎ 社外とのやり取り

Word

Excel
表へのデータ⼊⼒ ◎ SUM関数
グラフ作成 ◎ VLOOKUP

⼊⼒ ◎ 表の作成
インデント ◎ 差し込み印刷

クレーム対応 報告連絡

校正機能の設定
◎ AVE関数 IF関数 ◎

◎ アニメーション使用 プレゼンテーション ◎

◎ 画像挿⼊ ◎ 段組み
アウトライン そ

の
他
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ー
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・新人社員教育：CATIA V4、CATIA V5、Pro-E等を対象社員に基礎教育
・Pro-Eモデリング：検討部門製品をPro-Eを用いてモデリング業務を担当
・CATIA V5をベースにしたNewDAを用いて設計付けを検討する為のデータ作成、
　及び検討会時オペレーターを担当
・一般事務：電話対応、資料作成

業種 情報通信

職種 CADオペレーター

在籍期間
IT企業にてCADオペレーターに従事

3年6ヵ月

201158 愛知県稲沢市
普通自動車第一種免許

初級システムアドミニストレーター

職　務　経　歴　書
更新日 2024年9月13日

更新担当 新屋

№ 住所 免許・資格 取得年月

平成11年4月

平成12年12月

自己PR 趣味 or特技 学芸員

我慢強い、温和 読書、映画鑑賞
保育士取得

平成14年3月

平成23年11月

製造

職種 CADオペレーター

前職歴①

在籍期間
安全柵等の設計・製造企業にてCADオペレーターに従事

業種

使用ツール AutoCAD、CATIA

職種 ウェイトレス

使用ツール

前職歴④

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

備考

長期にわたってCADオペレーターに従事しており、コツコツと専門知識とスキルを身に着けました。

長期間にわたる経験から、プロジェクトの進捗管理やスケジュール調整においても頼りにされるスキルを持っています。

常に笑顔で温和な雰囲気がある方なので、だれとでも気軽にコミュニケーションが取れます。

前職歴③

在籍期間
喫茶店にてウェイトレスに従事

業種 旅行・ホテル・飲食

　　　職　　　　歴

前職歴②

在籍期間
自動車部品の開発・生産会社にてCADオペレーターに従事

業種 製造

職種 CADオペレーター

使用ツール

・CADソフト（AutoCAD、CATIA）を使用して、客先から提供された図面を基に加工を担当
・Excelを用いて、詳細な加工指示を記載、製造部門へ依頼
・柵の図面において、組み立て箇所、フレームの長さ、パネルの詳細を記載
・毎日複数の図面を処理し、製造工程を円滑に進行した

・モデリング業務：CATIA V5を用いてエアバッグ部品のモデリング業務を担当
・特許検索資料作成：同事業部内において、特許検索及び資料作成

・接客対応：注文受付、料理や飲み物の提供、会計対応
・店内清掃・片付け：テーブルや食器の片付け、清掃
・簡単な調理補助：ドリンク作成や軽食の準備

CATIA V5

9ヵ月

1年1ヵ月

9年


