
◎：実務経験あり ／ ○：知識有り

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

備考

「とりあえずやってみる」という積極的な姿勢を持ち、様々な経験を通じて新たな知識やスキルを習得してきました。

前職では複数のプロジェクトを同時に進行させ、タスクの優先順位を設定しながらスケジュール管理を徹底することで、

高い品質を維持しつつ、期限内に全てのプロジェクトを完了させてきました。急な変更にも柔軟に対応できる力を持ち

、プロジェクト全体を見渡しながらチームをリードする能力を発揮しています。

　　　職　　　　歴

前職歴②

在籍期間

業種

職種

使用ツール

〇建築（意匠図）の積算業務
・数量算出：自社専用の積算数量システムにて数量の算出
・算出数量の明細化：各顧客ごとの明細システムにて算出数量の明細作成
・コスト削減の為、コスト比較業務
・主任業務：主任として自チームの工程管理、各チームとの打合せ
・後輩育成、社内清掃

5年11ヵ月

建築・土木・不動産

職種 積算業務

前職歴①

在籍期間
積算会社にて積算業務に従事

業種

使用ツール パソコン

自己PR 趣味 or特技

チャレンジ精神・行動力がある 水泳、ネイル

402835 愛知県名古屋市
普通自動車運転免許（第一種）

職　務　経　歴　書
更新日 2024年9月2日

更新担当 新屋

№ 住所 免許・資格 取得年月

2016年9月
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ルクレーム対応 報告連絡

校正機能の設定
◎ AVE関数 ◎

◎

IF関数 ◎

アニメーション使用 プレゼンテーション

◎ 画像挿入 ◎ 段組み
◎ アウトライン

スライド機能

Ｐ
Ｃ

PowerPoint

メール

タイピング

社内でのやり取り 社外とのやり取り

Word

Excel
表へのデータ入⼒ ◎ SUM関数
グラフ作成 ◎ VLOOKUP

入⼒ ◎ 表の作成
インデント ◎ 差し込み印刷

PC経験ツール

キー位置の把握 ◎ ほぼブラインドタッチ ブラインドタッチ可能 打ち込みが速い

VBA作成 マクロ作成
文書の作成


