
◎：実務経験あり ／ ○：知識有り

PC経験ツール

◎
キー位置の把握 ほぼブラインドタッチ ◎ ブラインドタッチ可能 打ち込みが速い

VBA作成 マクロ作成
文書の作成 ◎ スライド機能

Ｐ
Ｃ

PowerPoint

メール

タイピング

社内でのやり取り ◎ 社外とのやり取り

Word

Excel
表へのデータ⼊⼒ ◎ SUM関数
グラフ作成 VLOOKUP

⼊⼒ ◎ 表の作成
インデント 差し込み印刷

◎ ◎クレーム対応 報告連絡

校正機能の設定
AVE関数 IF関数

アニメーション使用 プレゼンテーション

◎ 画像挿⼊ 段組み
アウトライン そ

の
他
ツ
ー

ル

・メディアサイトに掲載する記事作成・編集校正・SEO対策。
・サテライトサイト記事作成、アンカータグ作成、記事案、記事作成、編集校正、アフィリエイト
記事作成、編集校正。
・SEOツールを使用した競合調査・キーワード選定・記事案の構成を行っておりました。
・成果として検索サイト上位表示　運営サイト：1～5位　20件 担当したものの中には、アップ
後も約2年も検索1位表示の維持に成功できました。

業種 情報通信

職種 Webライター

使用ツール

在籍期間
デジタルマーケティング事業会社にてWebライターとして従事

3年6ヶ月

402860 名古屋市中区
普通自動車第一種免許

職　務　経　歴　書
更新日 2024年10月17日

更新担当 松川

№ 住所 免許・資格 取得年月

2007年4月

自己PR 趣味 or特技

積極性がある 読書

建築・土木・不動産

職種 施工管理補助

前職歴①

在籍期間
シーリング・防水の施工会社にて施工管理アシスタントとして従事

業種

使用ツール

職種 技能職

使用ツール

前職歴④

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

備考

前職歴⑤インターネットプロバイダ会社にて監視業務に従事（0年6ヶ月）

前職歴⑥コールセンターにてテレフォンオペレーターとして従事（1年0ヶ月）

前職歴①退職後は短期で物流倉庫にて掲載業、飲食店にてホールスタッフを経験しております。

大学では

前職歴③

在籍期間
自動車部品製造メーカーにて技能職として従事

業種 製造

　　　職　　　　歴

前職歴②

在籍期間
IT会社にてWebライターとして従事

業種 情報通信

職種 Webライター

使用ツール

・新築戸建て、集合住宅のシーリング施工現場確認。
・シール材料出庫、社内報作成補助、安全品質協議会レポート作成を行っておりました。

・モールショップサイトに掲載する商品紹介記事、コラムなどの記事作成、編集校正。
・紹介商品ディレクション、ライティング、編集校正 サイトページのキャッチコピー、ページ利
用説明文の作成と編集校正。
・商品レポートの作成準備と記事編集校正を行っておりました。

・エンジン部品のピッキング作業、部品補充。
・作業品質向上の資料作成業務を行っておりました。

1年7ヶ月

0年7ヶ月

0年7ヶ月


