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　タイピング キー位置の把握 　 ほぼブラインドタッチ ◎ ブラインドタッチ可能 　 打ち込みが速い 　

　

　
　

　
　
　

Word
⼊⼒ ○ 表の作成 ○ 画像挿⼊

ファッション・コスメ

　　　職　　　　歴

前職歴②

在籍期間
大手メディアショップにて倉庫スタッフ兼データ入力に従事

業種 卸売・小売

職種 倉庫スタッフ

使用ツール

・パソコンを使用して専用システムへデータ入力、入荷データ処理、出荷処理、EXCELを使用
した在庫管理。
・取次ぎや営業所から問い合わせ、工場の間で専用システムや電話を使用して納期調整を
行っておりました。

・各店舗から送られてくる中古品の検品・査定・ピッキング作業。
・通信販売で注文いただいた中古品の梱包作業、出荷作業、加工作業、商品管理。
・通信キャリアの代理店業務も任されており、お客様の顧客データ入力、問い合わせ電話対
応を行っておりました。

・お客様との接客対応、商品のレジ打ち、肌着・ベビー服・寝具・雑貨品の売り場づくり。
・商品の問い合わせ等の電話対応。
・倉庫内と売り場の在庫管理、在庫が合ってるか確認する棚卸し作業を行っておりました。

専用システム

1年11ヶ月

6年4ヶ月

0年9ヶ月

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

備考

前職歴④では人材派遣会社を通じて採用業務に従事しておりました。（0年5ヶ月）

メーカー

職種 一般事務

前職歴①

在籍期間
研削研磨工具総合メーカーにて一般事務として従事

業種

使用ツール Excel／専用システム

職種 販売スタッフ

使用ツール

前職歴③

在籍期間
アパレル用品販売店にて販売スタッフとして従事

業種

○ 段組み 　
インデント 　 差し込み印刷 　 アウトライン 　 校正機能の設定 　

趣味 or特技 通勤方法

音楽鑑賞 自家用車

402898 海部郡蟹江町

職　務　経　歴　書
更新日 2024年11月15日

更新担当 松川

№ 住所 免許・資格 取得年月

AVE関数 ○ IF関数 ○
グラフ作成 ○ VLOOKUP 　 VBA作成 　 マクロ作成 　

PC経験ツール

メール 社内でのやり取り ◎ 社外とのやり取り ◎ クレーム対応 　 報告連絡 　
PowerPoint 文書の作成 ○ スライド機能 ○ アニメーション使用 　 プレゼンテーション ○

Excel
表へのデータ⼊⼒ ◎ SUM関数 ○


