
◎：実務経験あり ／  ○：知識有り

　　

前職歴①

在籍期間
自動車製造業にて検査スタッフとして従事

業種

使用ツール

Ｐ
Ｃ

そ
の
他
ツ
ー

ル

　タイピング キー位置の把握 ◎ ほぼブラインドタッチ 　 ブラインドタッチ可能 　 打ち込みが速い 　

アウトライン 　 校正機能の設定 　
Word

入力 ◎ 表の作成 　 画像挿入

・検査部署にて、車体下地塗装面と車体上塗り塗装面の検査。サーチライトや照明の反射を
利用し目視検査、ボディの変形、異物がついていない触診検査(1台50秒、1日400台～500
台。)
・報告書記録、日報作成を行っておりました。

・メール、電話で依頼受信、OS移行によって発生したトラブル対応、配信用ソフトでサーバー
内のOSに依頼のあったソフトウェアを配信(1日600本から最大2000本配信)。
・PCのハードウェアでのテクニカルサポート対応、トラブル対応。
・Excelで依頼内容を整理してリスト作成、顧客から提供されたマクロを使用してインストール
用テキストを作成、コマンドプロンプトでソフトウェアをサーバー内のOSに配信を行っておりま
した。

Word、Excel、専用システム、Outlook

1年0ヶ月

2年7ヶ月

製造

職種 検査スタッフ

　CAD(２次元.3次元)

　

　

　

　

　

アウトソーシング企業にてテクニカルサポートスタッフとして従事

業種 情報通信

　 段組み 　

インデント 　 差し込み印刷 　

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

備考

前職歴③を退職後は、2社の業務経験があります。

・石油や原油などのタンク配管の点検・検査を行い、Excel、AutoCAD(2次元)を使用して報告書の作成。(0年10ヶ月)

・食品工場などで使用する検査機器の修理作業の補助と部品交換、テスト、Excelを使用して点検表の作成。(0年7ヶ月)

前職歴③

在籍期間
修理加工業者にて修理スタッフとして従事

業種 サービス
・デパート内の店舗内にて、ペンチ、ハンマー、グラインダーを使用して、鞄や靴の修理、加
工、仕上げ。(1日20件以上）
・鍵の複製、修理に使用する備品やクリーム等の在庫管理、発注、納品。
・接客、靴のクリームやキーホルダー販売、電話対応、レジ対応を行っておりました。

4年7ヶ月

・デジカメ組立課にて、内部部品と基板のフレキによる接続、組立後のレンズの汚れ確認、外装組立、
外装組立後の動作確認、完成品の梱包。
・物流課にて、資材の準備、搬送機械のトラブル対応、不良品回収、ハンドリフトで資材の搬送。
・ガラス加工課にて、レンズ整形機に投入する材料の洗浄、レンズ整形機への投入・排出、整形品の
検査、整形機のメンテナンス、トラブル対応、副リーダーとしてリーダー補助、業務配置、指示だしを
行っておりました。

業種 製造

職種 検査・組み立て

使用ツール 専用システム

在籍期間
精密機器メーカーにて検査・組み立てスタッフとして従事

趣味 or特技 通勤方法 コンピュータサービス技能評価試験(表計算技士)3級

ハードウェア組み換え・
筋トレ

公共交通機関
自由研削といし取替試運転作業者特別教育

3次元CAD利用技術者試験準1級（SOLIDWORKS）

2018年9月

2018年11月

2019年1月

600208 大分県中津市
普通自動車免許第1種

CAD利用技術者試験2級

職　務　経　歴　書
更新日 2024年11月22日

更新担当 東

№ 住所 免許・資格 取得年月

2007年7月

2018年9月

6年6ヶ月

AVE関数 〇 IF関数 〇

グラフ作成 〇 VLOOKUP 〇 VBA作成 　 マクロ作成 〇

職種 修理スタッフ

使用ツール 工具

　　　職　　　　歴

前職歴②

在籍期間

前職歴④

職種 テクニカルサポートスタッフ

使用ツール

PC経験ツール

メール 社内でのやり取り ◎ 社外とのやり取り ◎ クレーム対応 　 報告連絡 　

PowerPoint 文書の作成 〇 スライド機能 〇 アニメーション使用 　 プレゼンテーション 　

Excel
表へのデータ入力 ◎ SUM関数 ◎


