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　タイピング キー位置の把握 ◎ ほぼブラインドタッチ ブラインドタッチ可能 打ち込みが速い 　

　

　
　

　
Word

差し込み印刷
◎ 表の作成 ○ 画像挿入

表へのデータ入⼒
校正機能の設定

AVE関数 ○ IF関数
グラフ作成

　　　職　　　　歴

前職歴②

在籍期間

業種

職種

使用ツール

・パンに合わせた材料の準備（小麦粉、水、酵母、塩、砂糖、バター、卵など）。
・ミキシング作業から仕上げ（完成）までの工程全てを行う。
・食材や備品の発注業務。
・店頭フォローとして販売業務、売上のデータ入力
・新入社員へ技術教育を行っておりました。

1年11ヶ月

卸売・小売業種

使用ツール

ベーカリーショップにて製造と販売スタッフとして従事

職種
製造
販売

前職歴①

在籍期間

VLOOKUP VBA作成
○

Excel
マクロ作成

　
　

入⼒

○ SUM関数 ○

段組み
インデント アウトライン

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

備考

前職歴① 退職後は職業訓練校を通じてWEBデザインや制作に関する勉強をしておりました。

402920 名古屋市名東区

趣味 or特技 通勤方法

ハンドメイド 公共交通機関

PC経験ツール

メール 社内でのやり取り 社外とのやり取り

職　務　経　歴　書
更新日 2024年12月4日

更新担当 松川

№ 住所 免許・資格 取得年月

クレーム対応 報告連絡
PowerPoint 文書の作成 ○ スライド機能 ○ アニメーション使用 プレゼンテーション


