
◎：実務経験あり ／  ○：知識有り

　　

趣味 or特技 通勤方法 機械検査技能士1級

DIY、レザークラフト 自家用車
自主保全士1級

PC経験ツール

メール 社内でのやり取り ◎ 社外とのやり取り クレーム対応 報告連絡

PowerPoint 文書の作成 〇 スライド機能 〇 アニメーション使用 〇 プレゼンテーション

402925 名古屋市
普通自動車第一種運転免許

フォークリフト運転技能講習

職　務　経　歴　書
更新日 2024年12月6日

更新担当 東

№ 住所 免許・資格 取得年月

1997年4月

2002年12月

MOS検定Associate

2018年3月

2021年12月

2024年8月

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

備考

・前職歴①退職後は、職業訓練校にてWordやExcel等パソコンの基礎知識、簿記について学んでおりました。

・資格については、日商簿記検定3級も所持しております。

職種 加工・検査

前職歴①

在籍期間

〇 アウトライン 校正機能の設定

AVE関数 〇 IF関数 〇

前職歴②

在籍期間

業種

職種

使用ツール

・車のエンジン部品加工ラインにて、リフト操作、トランスファー加工、製品を目視や触手で傷
やバリ等欠陥がないか外観検査、梱包、指導員としてオペレーターとして機械の操作・設定・
監視、メンテナンス、他部署との調整、会議参加。(24年間）
・検査課にて、マイクロメータ、ノギスを使用して設計図をもとに外観検査、寸法検査、データ
入力・PDF化、報告書作成、不具合報告、他部署へ共有、調査、フィードバックを行っておりま
した。（4年間）

28年9ヶ月

製造業種

使用ツール Excel、Outlook、工具

自動車部品製造業にて加工・検査スタッフとして従事

画像挿入

表へのデータ入力

マクロ作成

　

　

入力

◎ SUM関数 〇

〇 段組み 〇

インデント 〇

グラフ作成 〇 VLOOKUP VBA作成
Excel

〇

　　　職　　　　歴

Ｐ
Ｃ

そ
の
他
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ー

ル

　タイピング キー位置の把握 ◎ ほぼブラインドタッチ ブラインドタッチ可能 打ち込みが速い 　

　

　

　

　
Word

差し込み印刷

〇 表の作成 〇


