
◎：実務経験あり ／  ○：知識有り

　　

Ｐ
Ｃ

そ
の
他
ツ
ー

ル

　タイピング キー位置の把握 ほぼブラインドタッチ ◎ ブラインドタッチ可能 打ち込みが速い 　

　

　
　

　
Word

差し込み印刷
○ 表の作成 画像挿入

表へのデータ入⼒
マクロ作成

　
　

入⼒

◎ SUM関数 ○

段組み
インデント

・ガソリンバルブの最終工程検査業務を担当。
・1箱に30個ほどの製品を一つ一つ丁寧に検査。
・検査対象は車種ごとに異なるため、毎回異なる仕様や細かな違いに注意を払いながら、製
品ごとの品質維持と安全性を高いレベルで保つことに努めました。

業種 メーカー

職種 技能職

　　　職　　　　歴

前職歴②

在籍期間
港湾運送会社にて軽作業者として従事

業種 運輸・郵便

職種 軽作業者

使用ツール

・運転手の管理サポートの点呼確認、アルコールチェック。
・伝票処理、距離などの運行記録や納品予定数に関するデータ入力。
・電話対応、書類や報告書のファイリングを行っておりました。

・海外から輸送された、製造現場で使用する空箱の出荷作業。
・明細を見ながら、個数や種類に相違がないかの確認作業。
・伝票をもとに最終的な個数の確認、箱の種類、送り先がないの最終工程も任されておりま
した。

3年0ヶ月

0年6ヶ月

運輸・郵便業種

使用ツール Excel／配車用システム

港湾運送会社にて運行管理補助者として従事

在籍期間
合成樹脂部品メーカーにて技能職として従事

1年0ヶ月

職種 運行管理補助者

前職歴①

在籍期間

アウトライン 校正機能の設定
AVE関数 ○ IF関数

グラフ作成 VLOOKUP VBA作成
Excel

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

備考

前職歴②は業種が類似しているため2社合算しております。

前職歴③

在籍期間
アウトドア用品販売店にて販売スタッフとして従事

業種 卸売・小売

・店舗に訪れるお客様への対応、商品の説明や提案を行い、お客様のニーズに合わせた商
品を提供。
・在庫の確認や補充、店内のレイアウト、商品の発注や整理整頓業務。
・季節ごとのキャンペーンやセールなどの店内プロモーション活動を行っておりました。

1年2ヶ月

職種 販売スタッフ

使用ツール

前職歴④

使用ツール

402933 愛西市
運行管理補助者

普通自動車第一種免許

職　務　経　歴　書
更新日 2024年12月12日

更新担当 松川

№ 住所 免許・資格 取得年月

2024年8月

2017年6月

趣味 or特技 通勤方法

音楽鑑賞 自家用車

PC経験ツール

メール 社内でのやり取り ◎ 社外とのやり取り ○ クレーム対応 報告連絡
PowerPoint 文書の作成 ○ スライド機能 アニメーション使用 プレゼンテーション


