
◎：実務経験あり ／  ○：知識有り

　　

PC経験ツール

メール 社内でのやり取り 社外とのやり取り クレーム対応 報告連絡
PowerPoint 文書の作成 ○ スライド機能 アニメーション使用 プレゼンテーション

段組み
インデント 差し込み印刷

◎ SUM関数

600209 青森県八戸市
床上操作式クレ－ン

墜落制止器具フルハーネス

職　務　経　歴　書
更新日 2024年12月3日

更新担当 松川

№ 住所 免許・資格 取得年月

2024年10月

2024年10月

趣味 or特技 通勤方法 普通自動車第一種免許（AT）

サッカーと音楽鑑賞 自家用車
日本語能力試験 N1

2023年7月

2019年12月

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

備考

・技術系の短期大学で電子技術工学を専攻しており、電子回路の設計と解析、電力変換技術、マイクロコント

ローラのプログラミングなどの電子機器やシステムの設計、製造、メンテナンス、制御技術など、幅広い分野に

・日本語スキルが非常に高く、意思疎通に問題はありません。

わたる技術を学び卒業しております。

前職歴③

在籍期間
プラスチック加工会社にて技能職として従事

業種 メーカー ・自動車のメーターの部品組み立てを電動ドライバーや工具を使い組み立てを行う。
・完成した製品の外観検査を行っておりました。

3年0ヶ月

職種 技能職

使用ツール 工具

前職歴④

使用ツール

在籍期間

職種 機械オペレーター

前職歴①

在籍期間

アウトライン 校正機能の設定
AVE関数 IF関数

グラフ作成 VLOOKUP VBA作成
Excel

表へのデータ⼊⼒
マクロ作成

　
　

Word
⼊⼒

業種

職種

　　　職　　　　歴

前職歴②

在籍期間
送出機関（ベトナム）にて事務アシスタントとして従事

業種 サービス

職種 事務アシスタント

使用ツール

・量産スケジュールの確認、専用機器を使用して製品の銘柄、原料を設定。
・完成した製品をExcelのフォーマットに重量や銘柄などのデータ入力。
・トラブルがあった際に不具合箇所を調べて上司に共有、機械の再設定を行う。
・その他に機械のメンテナンス掃除、消耗品の切り替えや安全に関する教育を受けておりま
した。

・海外で就業希望の方の面接対応、言語やスキルの確認。
・業務文書の翻訳業務、通訳業務（日本語・ベトナム語）を行う。
・外国での労働ビザの取得手続き、労働契約の締結に関するサポート業務を行っておりまし
た。

1年0ヶ月

1年1ヶ月

製造

◎ 表の作成 ○ 画像挿⼊

大手製紙会社（日本）にて機械オペレーターとして従事

業種

使用ツール 専用機器／Excel
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　タイピング キー位置の把握 ◎ ほぼブラインドタッチ ブラインドタッチ可能 打ち込みが速い 　

　

　
　

　


