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PowerPoint 文書の作成 ◎ スライド機能 ◎ アニメーション使用

　
　

⼊⼒

・ハノイ工科大学 化学技術では石油・有機化学を専攻をしており、石油化学関連の知識などを学び卒業しております。

・前職歴⑤、⑥はベトナムに支社のある日本企業で、前職歴①～④は日本で働いております。

趣味 or特技 通勤方法

サッカー、読書、
語学（ベトナム語・日本語）

自家用車または
公共交通機関

PC経験ツール

メール 社内でのやり取り ◎ 社外とのやり取り ◎ クレーム対応 ◎ 報告連絡

600213 栃木県佐野市
日本語検定 N1　取得

普通自動車第一種免許（AT）

職　務　経　歴　書
更新日 2024年12月9日

更新担当 松川

№ 住所 免許・資格 取得年月

2020年7月

2021年10月

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

備考

前職歴⑤ ベトナムのネオジム磁石の製造メーカーにて研究員として従事（2年9ヶ月）

前職歴⑥ ベトナムの医療機器メーカーにて工程管理者（リーダー）として従事（3年10ヶ月）

合計9年間ほど日本企業で働いているため、日本語の読み書き、言語、文化への理解などのレベルが高い方です。

前職歴③

在籍期間
自動車部品製造メーカーにて技能職として従事

業種 メーカー ・はんだ付け作業を行い、はんだが乗った製品を目視検査と自動検査機に投入。
・異常がなければ次工程へ送品（問題があれば修正）を行っておりました。

1年

職種 技能職

使用ツール はんだ

前職歴④

使用ツール 専用システム／Excel／Word／PowerPoint

在籍期間
セラミックス製品製造メーカーにて品質管理として従事

2年

職種 品質管理

前職歴①

在籍期間

アウトライン 校正機能の設定
AVE関数 IF関数

グラフ作成 ◎ VLOOKUP VBA作成
Excel

マクロ作成
◎ SUM関数

・生産計画及び品質管理を担当。
・日本人のマネージャーへ品質問題、設備の不具合調査、改善提案の作成と提出。
・メッキラインの定期的なメンテナンスを計画し、メッキ薬品交換作業。
・リーダーとしてベトナム人のインターン、日本人の派遣スタッフの管理を行っておりました。

業種 メーカー

職種 技能職

　　　職　　　　歴

前職歴②

在籍期間
セラミックス製品製造メーカーにて技能職として従事

業種 メーカー

職種 技能職

使用ツール

・車向けの合わせガラス製造工程の担当。
・生産性及び歩留りを向上させるために改善活動実施。
・現場リーダーと協力し作業標準書の改定、作成及び翻訳業務。
・ベトナム人エンジニアの管理業務を行っておりました。

・原料となる粘度の高いジェルを円盤の型に流し込み、板で固定し、成形された円盤を、焼成
炉に投入し焼き上げを行う。
・ジェルが固まったら、型から取り出し目視にて検査を行っておりました。

7ヶ月

1年11ヶ月

メーカー業種

使用ツール 専用システム／Excel／Word／PowerPoint

ガラス製造メーカーにて生産管理として従事

インデント
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　タイピング キー位置の把握 ほぼブラインドタッチ ブラインドタッチ可能 ◎ 打ち込みが速い 　

　

　
　

　
Word

差し込み印刷

プレゼンテーション
◎

◎ 表の作成 ◎ 画像挿⼊

表へのデータ⼊⼒

段組み


