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油脂会社にて作業に従事

業種 その他 ペール缶にラベルを張る、1日500個をノルマのところを1000個前後こなすことが出来た。

職種 事務
取引会社ごとに貼り方が違うため、いかに効率よく行うか考えて作業に従事した。間違いの
ないように、慎重に且つスピード感を重視して業務を行った。

前職歴⑤

在籍期間 1 年 2 ヶ月

使用ツール シンナー

個人経営清掃会社にて事務に従事

業種 サービス関連
専用ソフトで日報入力（営業4人から回ってきた伝票と現金を精査し入力を行う）、清掃用品
のレンタル、伝票処理請求書作成。売上台帳への記入、請求書のファイリングを担当。

職種 事務
言われたとおりに業務を行うのも当然だが、自分なりに考えて業務の効率化を行った。その
結果、業務時間が大幅に減らすことができ、他の仕事もどんどんこなせるようになった。

前職歴④

在籍期間 0 年 9 ヶ月

使用ツール 専用ソフト（売上じまん）

清掃会社にて店内巡回清掃に従事

業種 サービス関連
開店前、開店後のショッピングモールの清掃、及び巡回を担当。お客様のご案内や、落し物
のお届け、迷子の保護なども行った。

職種 清掃
清掃のみならず困っているお客様に声掛けするなど、気持ちよくお買い物をして頂けるよう
にサービス向上に努めた。計画通りに工程をこなす事、助け合って仕事をする事を学んだ。

前職歴③

在籍期間 1 年 11 ヶ月

使用ツール 清掃道具

メーカー関連
AutoCADを使用し船体設計図のデータ修正を担当。出来立ての会社だったので、様々な会
社からの請負業務を出向という形で行った。一品図のCADデータ出力も担当。

職種 CADオペ
CADのたくさん経験を積み、CADは絶対にミリ単位でも間違ってはいけないという意識が身
についた。

使用ツール CADパック、autoCAD、CADシティ

使用ツール CAD

前職歴②

在籍期間 2 年 0 ヶ月 船舶設計会社にてCADオペに従事

業種

造船会社にてCAD業務に従事

業種 メーカー関連
CADオペとして貨物船、タンカー、船体計画図・船の断面図を作成。仕様書、取説をパソコン
で作成。請求書作成を専用システムに入力し、経理部へ提出する手続きを担当。

職種 CADオペ、事務 CADの基礎、読み方、図面の見方を学んだ。

　　　職　　　　歴

前職歴①

在籍期間 2 年 7 ヶ月

ﾀｲﾋﾟﾝｸﾞ／ブラインドタッチ可能

そ
の
他

サーティファイWord(R)文書処理技能認定2級 2017年2月 PowerPoint／ｽﾗｲﾄﾞを使用してﾌﾟﾚｾﾞﾝができる

ＣＡＤトレース初級 2017年3月 Eメール／お客様や上司とﾒｰﾙのやりとりの経験がある

免許・資格 取得年月 経験ツール
普通自動車第一種運転免許 1998年1月

Ｐ
Ｃ

Word／目次機能などの文書管理ができる

サーティファイExcel(R)表計算処理技能認定2級 2017年2月 Excel／複合ｸﾞﾗﾌ作成や抽出・参考などの関数ができる

自己ＰＲ 明るい
趣味/特

技
スノーボード

更新担当 新屋望
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備考

採用担当
のコメント

とても明るく、話しやすい雰囲気でどんな職場でも上手く、自分の持っているスキルを存分に発揮できる人材で
す。また、自分のスキルに満足せず常に向上心を持っていて、どんどんスキルアップのため努力を惜しまない方
です。CAD経験が豊富で、様々なCADソフトの使用経験があります。新たなCADやソフトを学び、スキルアップし
たいと思っています。（使用経験あり：CADパック、Auto CAD98、Auto CAD2002i、CADパック、CADシティ、アド
バンスCAD）

業種

職種

前職歴⑩

在籍期間 年 ヶ月

使用ツール

業種

職種

前職歴⑨

在籍期間 年 ヶ月

使用ツール

業種

職種

前職歴⑧

在籍期間 年 ヶ月

使用ツール

業種

職種

前職歴⑦

在籍期間 年 ヶ月

使用ツール

メーカー関連
設計補助、CAD製図、モーターの構造設計、外形図を担当し、部品図の変更点の指示を受
けて、新しい図面を作る。

職種 CADオペ
CADのスキルがさらに身につき、もっとCADの技術を身につけたいと向上心を持ち、わかな
らいことはそのままにせず、周りの人に疑問が解消できるまで聞くことを意識した。

使用ツール アドバンスCAD

職　務　経　歴　書 　Ｎｏ．2

　　　職　　　　歴

前職歴⑥

在籍期間 2 年 3 ヶ月 モーター製造会社にてCADオペに従事

業種


